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HORARIO ESCOLAR 
 
El colegio para los cursos desde 1º a 6º, comienza a las  08:50 y termina a las 15:30 
horas. Los estudiantes que no utilicen el transporte escolar no deben llegar a los patios del 
colegio antes de las 08:40. El horario de la guardería es de 08:45 a 12:00 y de 1300 a 
1530. 
 
 
AUSENCIAS 
 
Es primordial que los niños asistan al colegio con regularidad para así obtener el máximo 
rendimiento en la enseñanza. Es responsabilidad de los padres o responsables comprobar 
que los niños asisten al colegio con regularidad. La efectividad y eficiencia del programa 
educativo estan directamente relacionadas con la constante y regular asistencia a las 
clases así como con la puntualidad a las mismas. 
 
Se requiere que los padres envien al colegio notas justificativas de la ausencia y/o 
puntualidad, firmadas y con la fecha, en los siguientes casos: 
 
(1) Cuando el niño vuelva al colegio después de una ausencia. 
(2) Cuando el niño tenga que ausentarse del colegio durante el horario normal de clases. 
(3) Cuando se conozca anticipadamente que el niño no podrá asistir al colegio durante 

cualquier periodo de tiempo. 
 
 
 CITAS 
 
Aunque se desaconseja la practica usual de escusar a los niños del colegio durante el 
horario normal de clases, algunas veces las citas con los médicos se producen durante 
esas horas. Por lo tanto , los padres que deseen recoger a sus niños durante un día de 
colegio deben enviar una nota al profesor del niño en la mañana de ese mismo día. El 
padre deberá venir a la oficina del colegio a recoger al niño y firmar en el 
correspondiente libro o formato. El niño se encontrará con su padre en la misma oficina y 
también firmará su salida. 
 
 
SUSPENSION TEMPORAL DE LAS CLASES 
 
El Director General , con la información recibida de la División de Transportes, es la 
autoridad que puede tomar la decisión de cerrar temporalmente el colegio. Para cada día 
en particular, el Director General evaluará la situación basándose en las condiciones 
atmosféricas, en la capacidad de los autobuses para realizar las rutas, y cualquier otro 
factor que afecte a la situación. AFN anunciará la cancelación de los rutas de autobuses. 
SI LAS RUTAS DE AUTOBUSES  ESCOLARES SE SUSPENDIESEN, EL 
COLEGIO SE CERRARIA TEMPORALMENTE. La decisión de cerrar el colegio se 
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tomará solamente para el día en cuestión. Cada mañana se realizará un anuncio para ese 
día en particular. 
 
 
CIERRE DEL COLEGIO POR EMERGENCIA 
 
El Director General ha decidido que no es viable cerrar el colegio, una vez hayan 
comenzado las clases diarias, a causa de las condiciones meteorológicas adversas, ya que 
sería imposible el notificarlo a los cientos de padres involucrados. Si los niños no 
pudieran permanecer en los edificios del colegio debido a una condición de emergencia , 
tal como una  amenaza de bomba, los profesores los llevarán a los refugios de seguridad 
designados hasta que la emergencia pase y se pueda regresar al colegio o terminar el día 
escolar. Se requiere que los padres establezcan unos lugares seguros cerca de sus hogares, 
esto es, un lugar donde los niños puedan ir/esperar cuando los padres tengan que salir 
inesperadamente antes de que los niños lleguen a casa.   
 
 
SERVICIO DE AUTOBUS ESCOLAR 
 
El servicio de autobús escolar es responsabilidad del Servicio de Transporte de SHAPE 
(IHSC), Sección de Autobuses- Edificio 710, Tel: SHAPE 4013. Los padres o tutores 
deberán registrar a sus niños en la sección de autobús escolar si desean utilizar el 
transporte escolar. Cualquier problema que ocurra, incluyendo los disciplinarios deberán 
notificarse al Servicio de Transporte de SHAPE. 
 
INGLES COMO SEGUNDA LENGUA (ESL). 
 
El programa ESL imparte la enseñanza undividual y en pequeños grupos a los niños cuyo 
idioma materno no es el inglés. El programa incluye unas nociones generales de la 
cultura americana. 
 
POLITICA DISCIPLINARIA 
 
GENERAL 
 Todos los niños tienen derecho a un ambiente educativo que promueva un aprendizaje 
seguro y confortable. El comportamiento en el colegio es una responsabilidad cooperativa 
del estudiante, de los padres, del profesor y de la administración. Todos los adultos 
dentro del ambiente escolar deberán tener siempre en mente que ellos son los modelos a 
seguir por los niños. 
 
Los padres son responsables de dar a sus niños el suficiente ánimo y apoyo en revisar y 
seguir las reglas del colegio y de mantener comunicación con los profesores. Los padres 
se asegurarán de que los niños salen de casa preparados para aprender y con el adecuado 
material escolar. 
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REGLAS DEL COLEGIO 

1. Los alumnos se respetarán los unos a los otros. 
2. Los alumnos seguirán las directrices del adulto que sea su responsable. 
3. Los alumnos tratarán las pertenencias del colegio y las propias con el debido 

respeto 
 
 
EXPECTATIVAS DE COMPORTAMIENTO 
 
Todos los alumnos aceptarán y se guiarán por el “Codigo de Conducta del Alumno”. 
 
Como alumno de los Colegios del Departamento de Defensa, “ Yo me comprometo a 
seguir las reglas generales de conducta que tratan de garantizar un ambiente educativo 
fructífero y sano para mi y para los otros alumnos” Ademas estoy de acuerdo con lo 
siguiente: 
 

A. Estar preparado adecuadamente y a tiempo para las clases y trabajos. Llegar a 
clase con la mente abierta, y con deseo de aprender y listo para trabajar. 

B. Seguir las reglas de asistencia 
C. Ser cortés y respetuoso con los demás. 
D. Aceptar responsabilidad para mi y para otros en mi comunidad. 
E. Hacer una contribución positiva a nuestro colegio 
F. Adherirse a las normas y reglas descritas en el DS2051.1, “Normas y Reglas 

Disciplinarias”, y a todas las normas del colegio que se refieren a la conducta 
del alumno. 

 
 

CABALLEROS DE SHAPE 
 

1. Ser amables y respetuosos  con los demas tanto con las palabras como con los gestos. 
 
2. Escuchar y seguir las directrices del adulto responsable. 
 
3. Ser responsable con los materiales y demas propiedades del colegio. 
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REGLAS DE COMPORTAMIENTO PARA: 
 
 ENTRADA AL COLEGIO 
 

1. Cuando la campana suena para entrar al colegio, todos los niños 
recogerán sus pertenencias y se dirigirán a la puerta de entrada, para 
hacerlo de manera ordenada. 

 
2. Los niños serán guiados por la persona de servicio para que entren de 

manera ordenada, formando filas para entrar al edificio. 
 

3. Los niños pueden entrar únicamente a traves de la puerta del patio. 
Aquellos que necesiten entrar antes de que suene el timbre deben tener 
un pase. Los niños que lleguen tarde se dirigirán a la oficina de 
recepción y requerir la papeleta, de llegar tarde, correspondiente. 

 
 

DENTRO DE LOS EDIFICIOS DEL COLEGIO 
 

1. Los niños guardarán silencio en los “halls”, cuartos de aseo, en las 
escaleras y en las fuentes para beber. 

 
2. Las escaleras y pasillos son sitios de paso, no de reunión. 

 
3. Los niños guardarán las filas y no se colocarán en frrente de otros. 

 
4. Los niños no harán aspavientos ni con sus manos ni con los pies. 

 
5. Los niños se quitarán las prendas de cabeza dentro de los edificios. 

 
6. Los niños hablarán de manera cortes. 

 
7. Los niños responderán respetuosamente a los adultos que les estén 

supervisando. Se espera que los alumnos sigan las directrices de los 
adultos encargados de su educación. 

 
8.  Siempre que estén fuera de las clases, los alumnos llevarán un pase- 

permiso. Esto incluye a cualquier niño que salga de las clases para la 
oficina, o para cualquier otro lugar. 

 
9. En el tiempo de recreo, los niños requerirán un pase, de la persona que 

esté de servicio, para entrar en el edificio y usar los lavabos. 
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PATIO DEL COLEGIO 
 

1. Los alumnos jugarán siempre con cuidado, siguiendo las reglas de los 
buenos deportistas. 

 
2. Los niños no traerán al colegio juguetes, juegos, animales domésticos, 

u otros artículos personales sin el permiso del profesor. 
 

3. Los alumnos no traerán al colegio radiocassettes, walkman, u otros 
aparatos electrónicos a menos que tengan permiso por escrito del 
profesor. El reproductor de cassettes o la radio no se pueden traer 
tampoco al patio del colegio y, en el caso de que se autorizasen, 
solamente serían usados en presencia de profesor. 

4. Los alumnos traerán a la oficina todos los artículos de valor 
encontrados (dinero, artículos de joyeria), y demás artículos que por su 
tamaño queden ocultos a la vista en el cajón de objetos perdidos. 

5. Los alumnos no saldrán del patio sin permiso del vigilante/a o 
cuidador/a. 

6. Los alumnos no cogerán hojas,ramas, flores o frutos de los árboles, 
arbustos, o plantas que hay alrededor de la zona de juegos. 

7. Los alumnos devolverán todos los balones, pelotas y demás 
equipamiento del patio, a los vigilantes del mismo o al profesor 
encargado. 

8. Los alumnos no saltarán por y sobre las vallas, así como tampoco se 
sentarán, agarrarán o se colgarán en las mismas. 

9. Los alumnos no arrojarán piedras, palos, piñas, o cualquier otro objeto 
, excepto los balones. 

10. Los alumnos no tirarán ,ni estirarán, ni se agarrarán a las ropas de los 
otros. 

11.  Los alumnos no molestarán o interferirán a otros cuando esten 
jugando o trabajando. 

12. Los alumnos no participarán en cualquier deporte o juego que 
implique el contacto cuerpo a cuerpo. Patinar, montar en bicicleta y 
utilizar monopatines esta prohibido en el “campus”. 
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SERVICIOS DE SALUD 

 Enfermera 

El Colegio Internacional de SHAPE tiene permanentemente una enfermera 
preparada para realizar los primeros auxilios. Su oficina esta localizada en el 
edificio 710 (Cafeteria) cerca de la entrada de la Oficina de Servicios Comunes 
(edificio 717). Su teléfono es el 5725. La enfermera internacional suministra 
medicación  y prescripción si los padres lo han autorizado previamente. 

La enfermera contactará con los padres si un niño necesita ser llevado a su casa o 
a ver a un médico. Cuando ocurra una emergencia, llamará a una ambulancia y a 
los padres del niño para notificarles la misma y el hospital a donde ha sido 
conducido. 

 

SEGURIDAD 

Artículos Prohibidos en el Colegio. 

No está permitido el masticar chicle en el edificio del colegio y en el gimnasio. 
ESTAN PROHIBIDOS los cuchillos, las armas simuladas, pistolas de agua, 
machetes, tirachinas, o cualquier otro artículo que pueda ser usado para amenazar 
y/o simular un arma . La posesión de cualquiera de los artículos antes 
mencionados tendrán graves consecuencias, que pueden llegar incluso a la 
expulsión. Los patines, monopatines, juegos electrónicos, radios, reproductores de 
cassettes, pelotas duras, u otros juguetes no están permitidos en el recinto 
escolar. 

Autobuses 

Recuerde que en Bélgica,  no se requiere que los vehículos a motor se 
detengan en las paradas de autobuses cuando están subiendo o bajando 
pasajeros. Constantemente avise a su hijo de que tiene que esperar a que el 
autobús se marche, antes de que el/ella intente cruzar la calle. Los padres o 
responsables deben acompañar al niño hasta la parada, y de nuevo 
esperarles en la parada cuando el autobús regrese.  

 

VOLUNTARIOS/AS 

Todos los voluntarios son bienvenidos al Colegio Elemental de SHAPE. Los 
interesados/as deberán firmar cuando entren y salgan de su servicio de 
voluntario/a. Se requiere que los voluntarios lleven un letrero con su nombre en 
lugar visible por motivos de seguridad del centro. 
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SALIDA DEL COLEGIO 

Los profesores acompañarán a los alumnos hasta el punto de salida señalado al 
efecto, que estará cerca de la parada del autobús escolar. Desde este punto, los 
alumnos cogerán el autobús o se dirigirán a sus casas. 

 

CAMBIO DE DIRECCION/NUMEROS DE TELEFONO 

Los padres deben notificar al  Colegio cuando se cambien de domicilio. 
Asimismo, se deberá notificar si hubiese cambio de teléfono en la oficina o en el 
domicilio. Esta informacián es muy importante en caso de una situación de 
emergencia. 

MENSAJES DE LOS PADRES/LLAMADAS TELEFONICAS DE LOS 
ALUMNOS 

Las llamadas telefónicas de los alumnos estan restringidas, y solo están permitidas 
en emergencias, con permiso del profesor y de la oficina. Todos los mensajes de 
los padres deberán ser entregados en la oficina para evitar interrupciones en las 
clases. Los padres deberían limitar el número de mensajes al mínimo 
imprescindible. 

 

GUARDERIA AMERICANA 

En SHAPE hay dos guarderias separadas, una esta patrocinada por el DoDEA 
para los niños americanos, y otra que esta dirigida por el Ministerio de Educación 
de Bélgica para los demás niños de SHAPE. 

Los padres siempre tendrán que enviar una Nota cuando realicen cambios en 
el medio y procedimiento que utilicen los niños para volver a casa . 

   


